SO LAO BPONG-TB&XH NGHE AN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc 1ap — Tw do -Hanh phiic
S6: 1861/TTDVVL-VLDT Nghé An, ngay23 thang 12nam 2024
THONG BAO

Tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
str dung nguoi lao dong nuwdc ngoai

Can cir Cong van s6 5735/LDTB&XH-LDVL ngay 21/12/2023 cua S¢ Lao dong-
TB&XH Nghé An vé viéc hudng dan quy trinh ding tuyén lao dong Viét Nam vao cac
vi tri du kién str dung nguoi lao dong nude ngoai tai Trang thong tin dién tir cua Trung
tam dich vy viéc 1am tinh Ngh¢ An;

Can ctr cong van sb: 2312/CV-VD ngay 23/12/2024 ctua Cong ty TNHH Cong
Nghé Well King (Viét Nam) vé viéc dang ky tuyén dung lao dong Viét Nam vao cac vi
tri du kién st dung lao dong nudc ngoai.

(Kém theo phiéu thong tin nhu cau tuyén dung lao déng ciia cong ty);

Trung tam Dich vu viéc lam tinh Nghé An thong bao tuyén dung cu thé nhu sau:

L. Vitri1:

1. Vi tri cong viéc: Nha quan ly

2. Chire danh cong viée: Tong giam doc

3. S6 luong: 1

4. Mo ta vi tri cong viéc:

- Thay mit Hoi dong quan tri quan 1y diéu hanh Cong ty;

- Lap chién lugc hoat dong cho Cong ty (gém hoach dinh, chi dao thuc hién va
danh gi4 chién luoc) dam bao cac yéu cau do Hoi dong quan tri Cong ty giao cho;

- Thiét 14p bo may quan 1y cip cao va bd may nhan sy cho tirng phong ban trong
Cong ty;

- Tuyén dung, dao tao va van hanh bo may nhan sy hi€u qua, chu tri xay dung h¢
théng quy trinh trong toan bo Cong ty;

- Thuc hién cac hoat dong tai chinh nhu huy dong, sir dung va kiém soat von co
hi€u qua;

- Chu tri xdy dung va trién khai cac ké hoach hoat dong trong toan Cong ty dam
bao dat chi tiéu do Hoi déng quan tri giao;

- T chure cac hoat dong xay dung van hoa, thuong hi¢u cho Cong ty;

- Chi tiét cong viéc trao d6i tai budi phong van.

5. Yéu cau vé trinh do: Pai hoc tré' 1én; Chuyén nganh twong duong; Tiéng Trung
thanh thao céac k¥ nang.

6. Yéu cau vé kinh nghiém: Cé 05 nam kinh nghiém tr¢ 1én trong linh vuc tuong
duong

7. Thoi han lam viéc: 17/01/2025 - 16/01/2027

8. Mtc luong: Théa thuan



9. Ché d¢ dai ngod khac: Theo quy ché ctia cong ty

IIL. Vi tri 2:

1. Vi tri cong vig¢c: Giam déc diéu hanh

2. Chire danh cong viée: Giam ddc van hanh

3. S6 luong: 1

4. Mo ta vi tri cong viéc:

- Chiu trach nhiém phat trién hoat dong trong cac dy an ciia cong ty, tich tim hiéu
thi truong mé rong kénh kinh doan h va dat dugc muc tiéu cuc;

- Theo ddi kip thdi nhu cau ciia cac khach hang. Kham pha thong tin thi truong
tiém ning va giao tiép hiéu qua véi khach hang;

- Phan b cong viéc cho nhirg nhén su trong mot cach hop 1y. Pong thoi tién hanh
quan sat, danh gia muc do hoan thanh cong viéc do;

- Tiép nhén céac thong béo, ké hoach ciia ban lanh dao va truyén dat cho cip dudi
dé trién khai dung va kip thoi;

- Trong qua trinh 1am viéc néu c6 van dé phat sinh thi Giam déc sé phuy trach giai
quyét;

- Khi nhan vién cap dudi c6 d& xuat thi truong phong can xem xét va giai quyét
phu hop.

- Trao d6i ciing cac phong ban khac dé dwa ra phuong huéng 1am viée hiéu qua.

5. Yéu cau vé trinh do: Pai hoc tré' 1én; Chuyén nganh twong duong; Tiéng Trung
thanh thao céac k¥ nang.

6. Yéu cau vé kinh nghiém: C6 05 nim kinh nghiém tr& 1én trong linh vuc tuong
duong

7. Thot han lam vige: 17/01/2025 - 16/01/2027

8. Mtc luong: Théa thuan

9. Ché d¢ dai ngod khac: Theo quy ché ctia cong ty

III. Vi tri 3:

1. Vi tri cong viéc: Lao dong k¥ thuat

2. Chure danh cong viéce: Quan ly tai vu; ké toan

3. S6 luong: 2

4. Mo ta vi tri cong viéc:

* Poi voi Quan 1y tai vu:

- Quan 1y bd phan ké toan. Pam bao tinh chinh xé4c, hgp phép ciia s6 sach ké toan.

- Giam sat hoat dong quyét toan. Lap bao céo tai chinh

- Tham gia phén tich, du bdo ngudn tai chinh cho té chirc. Piéu hanh, dao tao cac
ké toan vién.

* Poi voi Ké toan:

- Kiém tra ddi chiéu sd liéu gitta cac don vi ndi bg, dir liéu chi tiét va téng hop.
Kiém tra cac dinh khoan céc nghi¢p vu phat sinh. Kiém tra su can ddi gifra s6 lidu ké
toan chi tiét va tong hop. Kiém tra s6 du cudi ky c6 hop 1y va khép dung véi cac bao
c4o chi tiét;



- Hach toan thu nhap, chi phi, khéu hao, TSCD,cong ng, nghi¢p vu khéc, thué
GTGT va bao cao thué khdi vin phong CT, 1ap quyét toan vin phong cty;

- Theo d&i cong ng khdi vin phong cong ty, quan 1y tong quat cong ng cong ty.
Xac dinh va dé xuat 1ap du phong hodc xir 1y cong ng phai thu kho doi toan cong ty;

- In s6 chi tiét va tong hop khdi van phong, tong hop cong ty theo qui dinh.

- Lap bao cdo tai chinh theo tirng qui, 6 thang, nam va cac bao cdo giai trinh chi
tiét.

- Huéng dan xtr 1y va hach toan cac nghiép vu ké toan.
Tham gia phdi hop cong tac kiém tra, kiém ké tai cac don vi co sd. Cai tién phuong phap
hach toan va ché do bao cao. Thong ké va tong hop sb liéu ké toan khi c6 yéu cau.

- Cung cép s6 liéu Cho Ban Giam Péc hodc cac don vi chtrc nang khi ¢ yéu cau.

- Giai trinh sb liéu va cung cép ho so, sb liéu cho co quan thué, kiém toan, thanh
tra kiém tra theo yéu cau cua phu trach phong KT-TV.

- Kién nghi va dé xuét bién phap khic phuc cai tién

- Luu trit dir liéu ké toan theo qui dinh.

5. Yéu cau vé trinh do: Pai hoc tré' 1én; Chuyén nganh twong duong; Tiéng Trung
thanh thao céac k¥ nang.

6. Yéu cau vé kinh nghiém: C6 05 nim kinh nghiém tr& 1én trong linh vuc tuong
duong.

7. Thot han lam vige: 17/01/2025 - 16/01/2027

8. Mtc luong: Théa thuan

9. Ché d6 dai ngod khac: Theo quy ché cta cong ty

IV. Thong tin chung:

1. Pia diém 1am viéc: Nha xuong A3-1, A3-2, L6 E2-02, KCN Vsip Nghé An,
Hung Tay, Hung Nguyén, Ngh¢ An

2. Thoi gian tuyén dung: Tir ngay 23/12/2024

Thong tin chi tiét, dé nghi lién hé véi Trung tam Dich vu viéc lam tinh Nghé An
dia chi: S6 201, . Phong Pinh Cang, P. Trudng Thi, Tp Vinh, tinh Nghé An - Sé dién
thoai: 02383.55.00.50 (Lién hé gio hanh chinh) hodc truc tiép Cong ty TNHH Cong
Nghé Well King (Viét Nam) dia chi: Nha xudng A3-1, A3-2, L6 E2-02, KCN Vsip Ngh¢
An, Hung Tay, Hung Nguyén, Nghé An./.

Noi nhén: 7 KT.GIAM POC
- S6 LDTB&XH (dé€ b/c); 2l1() GIAM DOC
- Giam d6c TTDVVLNA (dé b/c); '
- Trung tdm Dich vu viéc lam céc tinh (de p/h);

- Phong LD-TB&XH céc huyén, TP (dé p/h);

- Cong ty TNHH Cong Ngh¢ Well King (Viét Nam) (p/h);
- Cac phong thugc TT (dé p/h);

- Luu VT, P. VL-DT.
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