SO LAO BPONG-TB&XH NGHE AN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc 1ap — Tw do -Hanh phiic
Sé: 1392/TTDVVL-VLDT Nghé An, ngay 06 thang | [nam 2024
THONG BAO

Tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
str dung nguoi lao dong nuwdc ngoai

Can cir Cong van s6 5735/LDTB&XH-LDVL ngay 21/12/2023 cua S¢ Lao dong-
TB&XH Nghé An vé viéc hudng dan quy trinh ding tuyén lao dong Viét Nam vao cac
vi tri du kién str dung nguoi lao dong nude ngoai tai Trang thong tin dién tir cua Trung
tam dich vy viéc 1am tinh Ngh¢ An;

Can cr cong van sb: 06/2024/CV-HB ngay 06/11/2024 ciia Cong ty TNHH Quan
Ly Hong Bang Viét Nam vé viéc ding ky tuyén dung lao dong Viét Nam vao céc vi tri
du kién sir dung lao dong nudc ngoai.

(Kém theo phiéu thong tin nhu cau tuyén dung lao déng ciia cong ty);

Trung tam Dich vu viéc lam tinh Nghé An thong bao tuyén dung cu thé nhu sau:

I. Vi tri 1 : Nha quéan 1y

1. Chtrc danh cong viéc : Trudng phong nhan sy

2. S6 luong (nguroi): 02

3. Thoi han lam viée : 01/12/2024 dén 30/11/2026

4. Hinh thure 1am viéc: X4ac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

5. M0 ta vi tri cong viéc, chuc danh cong vige:

- Can ¢t trén nhu cau phat trién ctia Cong ty dé hoach dinh chién lugc nhan sy va
xay dung dinh bién nhan su cho phu hop;

- Két hop v6i cac Trudng bo phén tién hanh xay dung lai chirc ning nhiém vu/ mé
ta cong viéc cua cac vi tri cong viéc/ phong ban;

- Xay dung chuong trinh phat trién nghé nghiép cho can bd nhan vién

- Hoach dinh nguén nhan lyc nham phuc vu t6t cho san xuét kinh doanh va chién
lugc cua cong ty;

- Lap ké hoach tuyén dung, dao tao, phat trién nguén nhan lyc dinh ky ndm, quy,
thang;

- Tién hanh tuyén dung nhan sy phu hop theo nhu cu phat trién cua cong ty va
cac phong ban nam/ Quy/thang/tuan.

- Két hop v6i cac Truong bd phan xay dung lai tiéu chi, quy trinh ddnh gia KPI;

- Thiét 1ap KPIs, theo doi, danh gia nang luc nhan vién dinh ki hang thang hodc
hang quy;

- Lap ngén sach nhan sy;

- Xay dung quy ché luong thudng, phuc loi va cac bién phap khuyén khich kich
thich nguoi lao dong 1am viéc;



- Xay dyng chinh sach thing tién va thay thé nhan sy.

6. Yéu cau vé hoc van: Tét nghiép Trung hoc phd théng

7. Yéu ciu vé trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc cac chuyén nganh
lién quan

8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 3 nim

9. Yéu cau khac (néu c6): Tiéng Trung 4 k¥ ning Nghe- Noi- DPoc- Viét luu loat.

10. Murc luong: Thoa thuan

11. Ché d6 dai ngd khac: Pugc tham gia bao hiém va huéng cac ché d6 khac theo
quy dinh cua Viét Nam va cong ty.

IL. Vi tri 2: Nha quan ly

1. Chtric danh cong viéc : Trudng phong hanh chinh

2. S6 luong (ngueoi): 02

3. Thoi han 1am viéc : 01/12/2024 dén 30/11/2026

4. Hinh thue 1am vi¢e : Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

5. M0 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéce:

- Quan 1y co s& vat chét: xac dinh nhu cdu, mua sdm, cip phat, kiém tra dinh ky hé
thng co so vat chat cta cong ty.

- Duy tri diéu kién méi trudong lam viée tot cho khdi van phong.

- Quan ly cong tac hanh chinh vian phong: quan 1y gidy to, so sach, cip phat VPP,
kiém so4t thanh toan lién quan téi Hanh chinh.

biéu phéi cong tac phuc vu (vé sinh, 1 tan, phuong tién di lai, chdm soc cay, tra
nuée, tiép khach, lich 1am viéc chung cia cong ty).

- biéu phéi cong tac hau can phuc vu cac hoat dong dao tao, su kién ctia cong

6. Yéu cau vé hoc van: Tt nghiép Trung hoc phd thong

7. Yéu cau vé trinh d6 chuyén mén: Pai hoc chuyén nganh lién quan

8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 3 nim

9. Yéu cau khéac (néu c¢é): Tiéng Trung 4 k¥ ning Nghe- Noi- Poc- Viét luu loat

10. Murc luong: Thoa thuan

11. Ché d6 dai ngd khac: Pugc tham gia bao hiém va huéng cac ché d6 khac theo
quy dinh cua Viét Nam va cong ty.

III. Vi tri 3: Chuyén gia

1. Chtric danh cong viéc: Ky su

2. S6 luong (ngueoi): 10

3. Thoi han 1am viéc : 01/12/2024 dén 30/11/2026

4. Hinh thure 1am vi¢e : Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

5. M0 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéce:

- Lap thoi gian biéu cho cac cong viée cu thé

- Tiép nhan, giai dap, xir 1y cac sy ¢b ki thuat xay ra

- Sita chita, bao tri, bao hanh céc thiét bi tu dong hoa

- Tu van va hd tro ky thuat cho khach hang va cac by phan khéc

- Cac cong viée khac lién quan theo su chi dao cua cip trén



6. Yéu cau vé hoc van: Tot nghiép Trung hoc pho thong

7. Yéu cau vé trinh d6 chuyén moén: Dai hoc

8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 2 nim

9. Yéu cau khac (néu c6): Tiéng Trung 4 k¥ ning Nghe- Néi- Poc- Viét luu loat

10. Mtrc luong: Théa thuan

11. Ché d6 dai ngd khac: Pugc tham gia bao hiém va hudng cac ché do khac theo
quy dinh cua Viét Nam va cong ty.

I1I. Vi tri 4: Chuyén gia

1. Chirc danh cong viéc : Chuyén vién tai chinh- ké toan

2. S6 lugng (ngueoi): 02

3. Thoi han lam viée : 01/12/2024 dén 30/11/2026

4. Hinh thirc 1am viéc : Xéc dinh thoi han tr 12 thang dén 36 thang

5. M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc: Chiu trach nhiém vé hoat dong ké
toan - kiém toan chung cuia cong ty

- T6 chirc hé théng ké toan cua doanh nghiép dé tién hanh ghi chép, hach toan céac
nghiép vu kinh té phat sinh trong hoat d6ng van hanh cua cong ty

- Kiém soét cac tai khoan ctia cong ty va thuc hién 1ap bao céo tai chinh. Phan tich
bao céo, tir 46 nam bt bién dong vé chi phi, cong no... dé kip thoi dua ra nhing giai
phap dé kiém soat chi phi theo ké hoach di dé ra.

- Kiém soat va quan ly quy trinh 1ap ho so sb sach, nhap dir li¢u ké toan, hach toan
cac but toan thanh toédn, cac quy trinh kiém ké tai san, 1ap bao céo tai chinh, bang can
dbi ké toan cling nhu céc tai liéu khac c6 lién quan cta doanh nghiép - Xay dung hé
thong s6 sach, chiing tir ké toan thu chi theo diing chuan muc ké toan, cac quy trinh biéu
mau lién quan dén ké toan, tai chinh

- B4o c4o tinh hinh thyc hién phap 1énh ké toan théng ké cling nhu cong tac ké
toan cta don vi cho Ban Giam dbc theo yéu cau thuong xuyén hodc dot xuat

DPam bao yéu cau vé bao mat thong tin kinh té - tai chinh.

6. Yéu cau vé hoc van: Tét nghiép Trung hoc phd théng

7. Yéu cau vé trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh ké
toan- tai chinh

8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 3 nam trong linh vyc tai chinh - ké toan

9. Yéu cau khac (néu c6): Tiéng Trung 4 ky ning Nghe- Noi- Poc - Viét luu loat,
ting 1am trong cong ty Trung Qudc

10. Mtrc luong: Thoéa thuan

11. Ché d6 dai ngd khac: Pugc tham gia bao hiém va hudng cac ché do khac theo
quy dinh cua Viét Nam va cong ty.

IV. Thong tin chung:

1. Bia diém lam viéc: A3-28, khu do thi Minh Khang, dai 1o Lé Nin,xa Nghi Phq,
TP Vinh, tinh Nghé An

2. Thoi gian tuyén dung: Tir ngay 07/11/2024



Thong tin chi tiét, dé nghi lién hé véi Trung tam Dich vu viéc lam tinh Nghé An
dja chi: S6 201, . Phong Dinh Cang, P. Truong Thi, Tp Vinh, tinh Nghé An - Sb dién
thoai: 02383.55.00.50 (Lién h¢ gid hanh chinh) hoic truc tiép Cong ty TNHH Quén Ly
Héng Bang Viét Nam dia chi: A3-28, khu d6 thi Minh Khang, dai 10 Lé Nin,xa Nghi
Phu, TP Vinh, tinh Nghé An./.

Noi nhén: ) KT.GIAM DbOC
- S6 LDTB&XH (d¢ b/c); NS A A
- Giam d6c TTDVVLNA (dé¢ b/c); i

- Trung tam Dich vu viéc 1am céc tinh (d¢€ p/h); |
- Phong LD-TB&XH céic huyén, TP (dé p/h); H
- Cong ty TNHH Quan Ly Hong Bang Viét Nam (p/h);
- Cac phong thudc TT (dé p/h); \
- Luu VT, P. VL-DT.

ran Hiru Thugng
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