THONG BAO TUYEN DUNG
S6: CELLBIO/20250425

Tam Thang, ngay 25 thang 04 ndm 2025

Tén doanh nghiép: CONG TY TNHH CELL BIO HUMAN TECH VINA

Loai hinh doanh nghiép: Doanh nghiép cé vbn dAu tu nude ngoai (Han Qubc)

Dia chi: L6 B2, KCN Tam Thang, Xa Tam Théng, Thanh phé Tam Ky, Tinh Quang Nam

bién thoai: 0235.353.6768

Linh vure kinh doanh (hoat dong): San xudt vai khéng dét, khiu trang va miit na dudng da.

Cong ty TNHH Cell Bio Human Tech Vina can tuyén dung nhén su lam viéc tai 3 vi tri v6i cac
thong tin cu thé nhur sau:

L.Vi tri cong viéc 1:

- Vi tri cong viéc: Chuyén gia

- Chure danh cong viéc: Trwdng phong hanh chinh

- S6 lugng (ngudi): 01

- Thoi han lam viée: du kién bit du tir ngay 22/05/2025, thoi gian lam viée tir 07:30 dén 16h30
(Nghi chti nhét hing tudn va cac ngay nghi 12 theo quy dinh ciia phéap luit Viét Nam).

- Pia diém lam viéc: Cong ty TNHH Cell Bio Human Tech Vina (L6 B2, KCN Tam Thing, X3
Tam Thing, Thanh phb Tam Ky, Tinh Quang Nam)

- Mb ta cong viée: Truong phong hanh chinh 13 ngudi ding ddu truc tiép quan 1y, diéu hanh bd
phan hanh chinh; Chiu sy chi dao, diéu hanh tir Ban giam déc; Tham muru cho Ban giam dc cong
téc t6 chire, dao tao, danh gia, dé bat, bb tri, sip xép, khen thudng, ky ludt nguoi lao dong; Pua
ra d& xuét vé viéc x4y dung ngan sach tai chinh cin thiét cho quan 1y bd phan; Xay dyng va to
chirc thue hién céc ndi quy va quy ché hoat ddng ctia cong ty, cac quy trinh hoan thién gidy to, sb
sach cho céc phong ban; Lap k& hoach, diéu phdi va quan Iy tit ¢ cdc thi tuc lién quan dén hé
théng hanh chinh; Tuyén dung, dao tao va huéng dﬁn d6i ngiti nhan vién phong hanh chinh dam
bao hiéu qué cong viée; Quan 1y lich 1am viée va gitr 1am viéc clia nhan vién; Phéi hop véi cc bd

phén khéc t6 chirc cac budi hdi thao, hdi nghi ctia cong ty; Quan Ly cdng vin, tai liéu, con dau va




quan 1y viéc thure hién cong tac vén thw, luu trit; Gidam sat hiéu qua cdng viée ctia cac nhin vién
trong b phdn; DPanh gia hi¢u suéit ctia nhan vién; Giam sat cac khoan chi tiéu cia bo phén hanh
chinh vé céc bd phén khéc; Chuén bi cic mAu gidy to lién quan dén viée chuin bi/ bao cdo ngin
sach cho cac su kién va giam sat quy trinh thyc hién v& mit thi tuc; Giam sét viée st dung co s&
vét chit va c6 ké hoach bao tri khi cén thiét; Quan 1y cac tic vu quan trj khéc.

- Yéu can vé trinh d6: Tét nghiép dai hoc trdr 1én.

- Yéu céu vé& kinh nghiém: C6 t5i thidu 5 nim kinh nghiém Iam viéc & vi trf Truéng phong hanh
chinh tr¢ 1én tai Cong ty hoat dong trong linh virc may mic.

- Yéu clu khéc (néu c6): théng thao tiéng Han; C6 k¥ ning giao tiép va quan 1y thoi gian; K§
ning lanh dao hiéu qua; K§ ning tin hoc vin phong; Am hiéu cdc quy trinh, thi tuc hanh chinh
trong quan 1y doanh nghiép; K§ ning giai quyét vAn dé nhanh chéng.

- Mitic luvong: 25 triéu ddng/thang.

- Ché d¢ phiic lgi: duge hd tro nha & va cac ché d6 phiic loi khac theo quy dinh cong ty.

I1. Vi tri cong viéc 2:

- Vi tri cong viée: Lao dong k¥ thuit

- Chirc danh cong viéc: Phé phong k¥ thuit -Bé phin may phéan dng

- 86 lwong (ngudi): 01

- Thoi han 1am viée tir ngay: thoi gian dy kién bét dAu tir ngay 01/06/2025, thoi gian 1am viée tir
07:30 dén 16h30 (Nghi chii nhat hing tudn va cic ngay nghi 1& theo quy dinh cia phap luat Viét
Nam).

- Pia diém 1am viéc: Cong ty TNHH Cell Bio Human Tech Vina (L6 B2, KCN Tam Thing, X3
Tam Théng, Thanh ph Tam Ky, Tinh Quing Nam)

- M ta vi tri cong viéc: Ph phong k¥ thuat-Bo phan méay phan tmg 1a ngudi dimg dau truc tiép
quan Iy diéu hanh bd phén may phan tng; Chiu sy chi dao didu hanh tir Truong phong k§ thuét
san xuat va Ban giam dbc; HS tro cho Trudng phong k¥ thudt san xudt cac viée nhu phin cong,
giao viéc cho cac k¥ thuét vién, ddng thoi kiém tra, don dbe tién do thuc hién cong viée ciia cac
b phan chirc ning do phong k§ thuit san xuét quan ly; Thay miit Truéng phong k§ thudt san xudt
trong céc trudmg hop Trudng phong vé Han Qudc hodc di cong téc xa, khong c6 mit tai nha may;
Lam viéc truc tiép véi khach hang, dbi tic dé thuyét trinh, huéng din, giai thich céc van d& lién

quan dén k¥ thuét; Kiém tra chit luong va khoi lugng quyét toan clia cac dyr 4n c6 lién quan dén




linh virc may phan émg; Kiém tra, danh gia chit luong k§ thuét cia cac san phim do doanh nghiép
san xuét; Phbi hop véi cac bd phén c6 lién quan khac nhim dam bao tinh ddng bd cho céc thiét
ké; Béo cdo cho Truéng phong k¥ thuat nhitng viéc c6 lién quan dén hoat dong ciia phong k¥
thuat va két qua cong viée voi cée bd phan khiac do minh quan ly.

- Yéu céu vé trinh do: Khéng yéu ciu.

- Yéu cdu vé kinh nghiém: C6 t6i thidu 5 nim kinh nghiém lam viéc & vi tri Pho phong k§ thudt -
B6 phan may phén tmg tré 1én tai Cong ty san xuét vai.

- Yéu cau khac (néu c6): giéi tinh Nam; Thong thao tiéng Han; C6 k§ ning chuyén mén ki thut
vimg vang; Kha ning giao tiép tt, quyét doan trong cdng viéc; K§ niang 14p ké hoach, tb chic
thue hién; K niing phén tich va giai quyét vén d& nhanh chéng, hidu qua; C6 k§ ning ling nghe,
k§ niing giao tiép; K§ niang hop tac va lam viéc nhom tdt; Ti mi, ¢6 tinh ky ludt va trach nhiém
trong cong viéc.

- Miic lwong: 37 tridu ddng/thang.

- Ché do phc loi: dugc hd tro nha & va céc ché do phic loi khéc theo quy dinh cong ty. \

% Théng tin ndp hd so:
Ung vién vui 1ong lién hé khi cAn thiét: Nguy&n Thi Nit (Phong Nhén su)
Dién thoai: 0235.353.6768
M Ung vién ndp CV tiéng Han qua dia chi mail: 149798@cellbiochumantech.co.kr

[ Han ndp ho so: trong thoi gian 15 ngay tinh ludn ngay ding théng bao tuyén dung./.
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