CONG TY TNHH INDOCHINA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

RESORT (HOQI AN) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 02/TBTD-INDO Dién Ban, ngay 05 thang 02 nam 2025
THONG BAO TUYEN DUNG

CONG TY TNHH INDOCHINA RESORT (HOQI AN) c6 dia chi tai kh6éi Ha My
bong B, phuong Dién Duong, thi Xa Dién Ban, tinh Quang Nam. Hoat dong chinh trong
linh vue: Dich vu luu tri ngin ngay.

Cong ty thanh lap tir ndm 2006, da c6 18 ndm hoat dong tai Viét Nam, c6 doi ngi
lanh dao, quan ly giau kinh nghiém va nhan vién c6 chuyén mon, sdng tao, nhiét tinh
trong cong viéc.

V&1 myc ti€u nang cao chit lugng dich vu theo tiéu chuan quéc té, dat duogc muc
tiéu ting truéng vé kinh doanh trong thoi gian téi. Cong ty ching t6i thong bao tuyén
dung lao dong v&i cac nd1 dung nhu sau:

1. Vi tri cong viéc : Lao dong ki thuat
- Chirc danh cong viéc : Quan Ly Tai Chinh
- S6 luong : 01 nguot
- Thoi gian lam viée . Bét dau tir ngay 01/04/2025 (05 ngay/tuan, nghi 2

ngay bat ki trong tuan, lam thém gid tiy theo yéu cau cong viéc).

- Pja diém lam viéc - Four Seasons Resort The Nam Hai, kh6i Ha My Dong
B, phuong Di¢n Duong, thi xa Di¢n Ban, tinh Quang Nam.

- M6 ta cong viéc : Quan Ly Tai Chinh chiu trach nhiém quan 1y va diéu
hanh toan bo hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép nham dam bao su phét trién bén viing
va t6i wu hoa hiéu qua tai chinh. Quan Ly Tai Chinh 13 thanh vién quan trong trong doi
ngil quan 1y cdp cao, dong vai trd tham muu cho Ban Lanh dao vé cac chién lugc tai
chinh, quén tri rai ro, va giup doanh nghi¢p dat duwgc muc ti€u tai chinh lau dai. Cong viéc
cua Quan Ly Tai Chinh dugc mo ta cu thé nhu sau:

+ Quan ly tai chinh
« Xay dung va trién khai chién lugc tai chinh phu hop véi muc tiéu kinh doanh cua khach
san.

« Lap ké hoach ngan sach, giam sat chi phi va dam bao sir dung ngudn luc hiéu qua.
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« Theo ddi doanh thu, loi nhuén, phan tich hiéu sut tai chinh va dé xuét bién phap cai
thién.

+ Bao cdo va phan tich tai chinh

« Chuan bj va trinh bay bao céo tai chinh dinh ky (theo thang, quy, nim) cho Ban Giam ddc
va cac phong ban lién quan.

« Phén tich céc chi sb tai chinh, dy bao xu hudng va cung cip cic bao céo chi tiét gitp Ban
Quan 1y ra quyét dinh.

+ Quaén ly rui ro
« Nhan dién, dénh gia va dua ra cc bién phap dé quan 1y rui ro tai chinh.
« Dam bao tuan thii cac quy dinh vé tai chinh, ké toan va thué hién hanh.
+ Lanh dao va phdi hop véi cac phong ban

«Quan ly va huéng dan doi ngii nhan vién tai chinh, ké toan dé dat dugc hiéu qua cong
viéc tdt nhat.

« Phdi hop véi cac phong ban khac trong khach san nhu Kinh doanh va Nhén su dé tdi wu
ho4 hoat dOng tai chinh va ngan sach.

+ Téi vu hoa lgi nhuin
« Dua ra chién luoc dé t6i vu hda ngudn thu tir cac hoat dong kinh doanh cta khach san.
« Kiém soét cac khoan dau tu va chi phi dé nang cao loi nhuan.
+ Béo cdo cong viée truc tiép cho Téng Giam Dbc Diéu Hanh.
- Yéu cau vé trinh d6: C6 chimg chi ddo tao thudc vé linh vuc tai chinh/ké toan

- Yéu cau vé kinh nghiém: c6 it nhat 5 nam kinh nghiém Quéan Ly Tai Chinh tai cac khich
san hodc khu nghi dudng tiéu chuan 5 sao.

- Yéu cau khac (néu cd):

+ K¥ ning quan 1y va kién thirc su rong trong nhiéu linh vuc lién quan dén tai chinh
nganh du lich, dich vy;

+ K§¥ nang tong hop, phan tich va dua ra nhiing ké hoach, quyét dinh tai chinh nhay bén
gitip bao toan va phat trién khéi tai san ctua doanh nghiép;

+ Khong chi am hiéu luat phap va quy dinh cta Viét Nam ma con am hiéu luat phap quéc
té trong linh vyc tai chinh;

+ Kha ning lanh dao, bao quat, quan 1y tét va k¥ ning dao tao - hun luyén doi ngii nhan
su ngudi Viét Nam hoan thién hon vé kién thirc cling nhu k§ nang chuyén mon;



+ Kha ning st dung Tiéng Anh thanh thao.
- Mirc luong: it nhat 1.500 USD/thang, trao d6i cu thé trong qua trinh phong vén.

2. Vi tri cong viéc : Chuyén gia
- Chirc danh cong viéc : Quan ly dat phong
- S6 luong : 01 nguot
- Thoi gian lam viée . Bat dau tir ngay 10/03/2025 (05 ngay/tudn, nghi 2

ngay bat ki trong tuan, lam thém gio tiy theo yéu cau cong viéc).

- Dia diém lam viéc : Four Seasons Resort The Nam Hai, khoi Ha My Pong
B, phuong Di¢n Duong, thi xa Di¢n Ban, tinh Quang Nam.

- M6 ta cong viéc : Quan Ly Bat Phong 1a nguoi chiu trach nhiém vé viéc
diéu phdi va gidm sat tat ca cac hoat dong lién quan dén dit phong tai khu nghi dudng.
Cong viéce cua Quan Ly Dat Phong duge mo ta cu thé nhu sau:

+ Chiu trach nhiém thuc hién cac chinh sach va quy trinh ciia Phong Dat phong va quan
1y hoat dong hang ngay

+ Lya chon va dao tao nhan vién dit phong, ky luat va dé xudt ké nhiém/sa thai khi can
thiét va tién hanh danh gia hiéu suat

+ Xem xét/phan tich béo cdo khdi luong cudc goi bao gém ty 1€ huy cudc goi va thyc hién
hanh dong khi can thiét

+ Van hanh va quan 1y hé thdng dit phong

+ Lam viéc vo1 Phong kinh doanh dé xu 1y cac dat phong theo nhom, luu triv ho so, theo
doi ngay cit, theo ddi céac hudng dan dic biét, v.v.

+ Chuan bi va phan phdi du bao doanh thu, céng suit phong va doanh thu hang ngay va
thong bao cho tit ca cac truong phong vé bat ky thay ddi bat ngd nao vé muc d6 kinh
doanh

+ Theo ddi viéc thanh toan tién véi bd phan Ké toan

+ Xtr 1y va duy tri ho so chinh xac vé viéc nhan phong, hity phong, khong dén va ngudn
dat phong

+ Phdi hop va hd trg Chuong trinh ddo tao ban hang dit phong hang nim, dong thdi cung
cAp phan hoi kip thoi cho nhan vién dit phong

+ Phat trién va hudng din nhan vién dit phong dé thing tién trong tuong lai

+ Xir Iy khiéu nai cta khach, thong bao cho ban quan 1y cip cao vé moi van dé va hanh
dong da thuc hién
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+ Ngoai ra, co thé yéu ciu cac nhiém vy khéac theo chi dao ciia Giam ddc Doanh thu,
Giam ddc Tiép thi, Quan Iy Khu nghi dudng va Téng giam ddc.

+ B4o c4o cong viée truc tiép cho Giam Pdc Kinh Doanh va Tiép Thi.

- Yéu ciu vé trinh do: T6t nghiép dai hoc tré 1én cac chuyén nganh vé Quan tri Nha hang/
Khach san hodc Kinh doanh hoac Marketing.

- Yéu ciu vé kinh nghiém: C6 it nhat 3 nam kinh nghiém quan 1y dit phong hoic trg 1y
ctia cac vi tri vé quan 1y dat phong tai cac khach san hodc khu nghi dudng tiéu chuan 5
sao.

- Yéu cau khéc (n€u co):
+ Can c6 cac k§ nang mém lién quan dén quan ly

+ Can c¢0 kién thirc 1am viéc vé hoat dong cua bd phan, cac tiéu chuan, chinh sach va quy
trinh van hanh co6t 161 cua tap doan.

+ Kién thirc vé linh vuc dit phong, kiém soét chi phi, quan 1y lao dong, ban hang va ké
toan.

+ C6 kha nang van hanh thiét bi may tinh va cac hé thong quan ly dat phong.
+ Yéu cau doc, viét va giao tiép tiéng Anh thanh thao.

+ K§¥ ning dao tao: C6 k¥ ning dao tao va huan luyén chuyén nghiép nham gitp cho ddi
ngil nhan sy ngudi Viét Nam hoan thién hon vé kién thire va k¥ nang chuyén mon.

- Mtre lwong: it nhit 1.500 USD/thang, trao ddi cu thé trong qua trinh phong vén.
- Ho so dy tuyén bao gdm:

+ CV du tuyén;

+ Gidy kham strc khoe;

+ Ban sao cong chimg céc vin bang, chimg chi khac c6 lién quan (néu co).

+ Hb so khac (néu c6).

- Hinh thic ndp hd so: Nop truc tiép tai dja chi: Four Seasons Resort The Nam Hai, khdi
Ha My Dong B, phuong Dién Duong, thi xa Dién Ban, tinh Quang Nam hoac qua email:
jobs.hoian@fourseasons.com.

- Thoi gian nhan hd so: trong 15 ngay ké tir ngdy ding théng bao tuyén dung.
Moi thong tin vui long lién hé Duyén — Phong Nhan su

(sb dién thoai: 0235.3940.000; email: duyen.nguyenthuy@fourseasons.com).
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TUQ. TONG GIAM POC
TONGGEAM PQC PIEU HANH

MARCEL LOUIS OOSTENBRINK
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