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	JOB HOLDER – THÔNG TIN VỀ VỊ TRÍ

	Job title – Vị trí
	Machine operator – Nhân viên vận hành thiết bị sản xuất.

	Company:
	OKE Vietnam
	Department:  
	Production – Sản Xuất


	HIERARCHY – CƠ CẤU TỔ CHỨC

	Classification of the position according to the current organisational chart – Phân loại vị trí theo cơ cấu tổ chức hiện tại

	The job holder reports to:
Vị trí này báo cáo cho:
	Head of Production department – Trưởng bộ phận Sản Xuất.

	The job holder is superior to:
Vị trí này quản lý:
	No personnel responsibility – Vị trí này không quản lý nhân viên.


	PROXY ARRANGEMENT

	The job holder is substitute for:
	Machine operator – Nhân viên Vận hành thiết bị sản xuất.

	The job holder is substituted by:
	Machine operator - Nhân viên Vận hành thiết bị sản xuất.


	POSITION  REQUIREMENTS – CÁC YÊU CẦU ĐỐI VỚI VỊ TRÍ NÀY

	Vocational training:
	Completed vocational training in the plastics or metal sector – Đã hoàn thành chương trình đào tạo nghề trong lĩnh vực sản xuất nhựa hay kim loại.

	Occupational experience:
	Experience in extrusion and/or injection molding desirable. Kinh nghiệm trong nhà máy sản xuất nhựa bằng ép đùn hoặc ép phun là một lợi thế.

	Languages:
	English (desirable) & German (desirable). Tiếng Anh hoặc tiếng Đức (là một lợi thế).

	Special knowledge / qualities:

	

	· Independence – Làm việc độc lập.
· Strong safety and quality awareness – Nhận thức tốt về An toàn và chất lượng sản phẩm.
· Ability to work in a team – Có khả năng làm việc nhóm.
· Reliability – Đáng tin cậy.
· High technical understanding (desirable) – Có hiểu biết sâu, kinh nghiệm về kỹ thuật (là một lợi thế).
· Basic IT knowledge (desirable) – Có kiến thức cơ bản về vi tính (là một lợi thế).
· Operation of MDE software (desirable) - Có kiến thức hay kinh nghiệm về các phần mềm vận hành thiết bị (là một lợi thế)
· Reading drawings – Có thể đọc, hiểu bản vẽ.
· Experience in plastic extrusion & or injection molding desirable – Có kinh nghiệm trong lĩnh vực ép đùn và ép khuôn nhựa (là một lợi thế).



	MAIN RESPONSIBILITIES – CÁC TRÁCH NHIỆM CHÍNH

	· Checking and taking over a clean and complete line at the beginning of the shift – Kiểm tra và nhận bàn giao dây chuyền sản xuất sạch và sẳn sàng vào đầu ca sản xuất.
· Logging in and out of operating orders including set-up times, malfunctions and rejects – Log In, log out, cài đặt thông số vận hành, xử lý lỗi, phế phẩm theo quy trình.
· Assembling and disassembling of assemblies and setting up of production equipment – Tháo, lắp, cài đặt thông số thiết bị dây chuyền sản xuất.
· Detection of malfunctions and deviations of the production machines and equipment and elimination of the faults – Phát hiện lỗi, sai lệch của thiết bị, dây chuyền sản xuất và xử lý để hạn chế các lỗi trong quá trình sản xuất.
· Monitor and adhere to production processes according to process parameters – Giám sát và kiểm tra chặt chẻ quy trình sản xuất dựa theo các thông số của dây chuyền.
· Observe machine operation closely in order to detect malfunctions at an early stage – Giám sát chặt chẻ hoạt động của thiết bị để phát hiện sớm các lỗi thiết bị.
· Constantly check setting and production data for the machine and material run – Định kỳ kiểm tra các thông số cài đặt và các dữ liệu sản xuất.
· Adhering to the quality assurance of the finished product and the "four eyes principle” – Tuân thủ theo quy trình kiểm tra và đảm bảo chất lượng sản phẩm theo nguyên tắc Four Eyes.
· Regulate and observe the use of signals (setup, malfunction, production, offline) – Điều chỉnh và theo dõi các tín hiệu tình trạng thiết bị (Cài đặt, lỗi, sản xuất, offline).
· Maintain cleanliness and safety – Duy trì dây chuyền thiết bị trong tình trạng sạch sẽ và an toàn.
· Prepare cardboard boxes and take away the finished products – Chuẩn bị các hộp carton đựng sản phẩm và mang thành phẩm vào đúng vị trí yêu cầu.
· Hand over a clean and complete line at the change of shift – Bàn giao dây chuyền thiết bị sản xuất trong tình trạng sạch sẽ và sẵn sàng cho sản xuất cho ca sau.
· Check finished goods – Kiểm tra thành phẩm.
· Ensure material replenishment – Phối hợp đảm bảo luôn có đủ nguyên vật liệu sản xuất.
· Troubleshoot minor machine malfunctions and failures – Xử lý, khắc phục các sự cố, lỗi thiết bị nhỏ.
· Maintain and service machines and equipment – Duy trì và nảo dưỡng thiết bị theo đúng yêu cầu.
· Regularly clean and lubricate machines and automatic equipment for quality reasons – Tuân thủ định kỳ vệ sinh, châm dầu mỡ bôi trơn máy móc thiết bị.
· Replace wearing parts – Phối hợp thay thế các chi tiết máy bị mòn, hỏng.
· Assist with major repairs – Hổ trợ việc sửa chửa lớn thiết bị.


	DESCRIPTION OF THE OBJECTIVES / TARGETS – MÔ TẢ CÁC MỤC TIÊU

	· Comply with all prescribed processes and instructions in the work area – Tuân thủ nghiêm tất cả các quy trình và hướng dẫn công việc ở khu vực làm việc.
· Assist assigned production unit to achieve production goals – Hổ trợ theo sự phân công của cấp trên để đạt mục tiêu sản xuất.


	AUTHORITY / RESPONSIBILITIES

	· Stopping a production line in the event of faults and malfunctions – Dừng dây chuyền sản xuất nếu phát hiện ra lỗi, tuân thủ theo quy trình, hướng dẫn công việc đã phê duyệt.
· Blocking of incorrect finished goods – Cách ly và thực hiện việc nhận diện các sản phẩm bị lỗi.
Possible signature forms:  FORMCHECKBOX 
 on behalf
 FORMCHECKBOX 
 pp
 FORMCHECKBOX 
 ppa
 FORMCHECKBOX 
 not required

· Managing Director
not required 
· Authorised company representative –
ppa

· Authorised signatory
pp (scope is fixed in writing)

· All other employees
on behalf

Note: The authority to sign is limited to the agreed and defined area of responsibility of the individual employee.

Note: Specific regulations for signing a document or letter for another person in their absence may vary depending on the country, therefore the examples above can be changed accordingly.


	


Note: Due to the formulated objective targets of the position, tasks can be assigned which are not explicitly mentioned here, but which are necessary for the achievement of the targets.
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